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ORIENTACOES SOBRE O REGISTRO DE ANP NO SIGAA

Considerando que o Departamento de Sistemas de Informacdo/DTIC/Prodin customizou o
Sigaa inserindo a atividade pedagdgica nao presencial (ANP) como um tipo de aula, sistematizamos
a seguir as orientagdes que permitirdo aos docentes utilizarem essa funcionalidade para o devido
registro das ANP.

Antes disso, destacamos o que esta disposto no artigo 5° da Resolu¢do Cepe 37/2020:

Art. 52 O planejamento e registro das ANP deverdo ocorrer no SIGAA, por meio da
organizagdo e uso da Turma Virtual.

§ 12 Para mediagcdo e acompanhamento do processo de ensino-aprendizagem
poderd ser utilizado também o moodle institucional ou outro ambiente virtual de
aprendizagem (AVA), além de outras ferramentas tecnoldgicas digitais,
preferencialmente aquelas institucionais, desde que seja procedido o devido
registro do uso desses recursos no SIGAA.

§ 29 Poderdo ser mantidos ou criados topicos de aula no SIGAA para registro das
datas ou periodos, conteudos programados, atividades realizadas e carga hordria
das ANP, conforme procedimentos estabelecidos em normativa ou expediente
especifico.

§ 39 Serd dispensado o registro de frequéncia no SIGAA e a participagdo do
estudante na ANP serd registrada a partir da realiza¢Go ou entrega das atividades
propostas pelo docente.

1. USO DA FUNCIONALIDADE ANP NO SIGAA

Para configurar a ANP como um tipo de aula, o(a) docente deverd seguir os passos descritos
abaixo:

A) No menu da Turma Virtual, selecionar a opgdo ALUNOS:
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B) Na opcdo ALUNOS, selecionar a op¢io LANCAR FREQUENCIA:

™ Validacio de alteracdes ANP X [ SIGAA - Sisten dode G X M Caixa de entrada (141) - dirensi. X | ™M Caixa de entrada (1.489) - tiago. X | © (3) WhatsApp x| + = (=} X
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C) Ao acessar a op¢ao LANCAR FREQUENCIA, deve clicar em TIPO DE AULA e selecionar na lista
suspensa a op¢ao ANP:
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D) Ao selecionar ANP, ira aparecer ao lado do nome de cada aluno(a) da turma as opgoes,
PARTICIPOU ou NAO PARTICIPOU, em fungdo da realizagdo ou entrega da atividade:
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E) Ap6s verificar toda a lista de aluno(a)s devera GRAVAR FREQUENCIAS para concluir o registro
da ANP:
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Uma vez descrita a funcionalidade ANP, enunciamos a seguir o que precisa ser feito em
cada uma das situagbes possiveis quanto a forma como cada componente curricular esta
registrado ou ndo no Sigaa.
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2. ANP NAS DIFERENTES SITUACOES DO COMPONENTE CURRICULAR NO SIGAA

A) Situagdao em que o docente nao efetuou o cadastro das atividades do componente curricular
no Sigaa

Nesse caso, o docente deverda cadastrar as atividades desenvolvidas de forma nao
presencial, seguindo a orientacdo do item 1.

Considerando o paragrafo 2°, do Art. 5°, da Resolugdo Cepe 37/2020, ao criar o tépico de
aula o docente devera registrar:

- no campo “descricdo”, a sigla ANP seguida do assunto abordado;

- no campo “conteldo”, detalhar as atividades desenvolvidas e os recursos tecnolégicos.

B) Situacdo em que o docente cadastrou as atividades no Sigaa, mas ndao efetuou nenhuma
alteracao quanto a substituicao por ANP:

Nesse caso, o docente devera alterar o “tipo de aula” conforme orientagao do item 1.

Considerando o paragrafo 2°, do Art. 5°, da Resolucdo Cepe 37/2020, ao editar o tdpico de
aula o docente devera registrar:

- no campo “descri¢cdo”, a sigla ANP seguida do assunto abordado;

- no campo “conteudo”, detalhar as atividades desenvolvidas e os recursos tecnoldgicos.

C) Situagdo em que o docente registrou ANP utilizando como tipo de aula as opgoes “tedrica”,
“ead” ou “pratica”

Nesse caso, o docente devera alterar o “tipo de aula” conforme orientagao do item 1.

Considerando o paragrafo 2°, do Art. 5°, da Resolucdo Cepe 37/2020, ao editar o tdpico de
aula o docente devera registrar:

- no campo “descri¢cdo”, a sigla ANP seguida do assunto abordado;
- no campo “conteudo”, detalhar as atividades desenvolvidas e os recursos tecnoldgicos.

Caso tenham sido feitos registros da frequéncia didria ao alterar para ANP, esses dados serdo
perdidos, portanto, orientamos que o docente gere um PDF do mapa de frequéncia e converta o
registro da frequéncia em participacdao na ANP.
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D) Situacao em que o docente registrou ANP cancelando a atividade ou aula presencial
anteriormente cadastrada e editando o tépico de aula

Nos casos em que o docente cancelou a aula e editou o tépico, é necessario descancelar por
meio do seguinte procedimento:

- No menu turma virtual, selecionar TURMA e em seguida, TOPICOS DE AULA;

Menu Turma Virtual

&) Turma N&o Havera Aula 07/04/2020  07/04/2020 (O, @ . o

Né&o Havera Aula 05/04/2020 09/04/2020 L, = o o
Tepicos de Aula

Plar

Conteido Pregramado

- Observe que na figura acima, as aulas dos dias 07/04 e 09/04 estdo com os textos “ndo havera
aula” e coloridas em amarelo. Para descancelar, sera necessario selecionar a opc¢ao “alterar”,
conforme indicado na figura a seguir:

Menu Turma Virtual

£ Turma

N&o Havera Aula V 07/04/2020 07/04/2020 L
Principal N&o Haverd Aula 09/04/2020  09/04/2020 L
Tepicos de Aula
Plano de Ensino
Conteiido Programado

- Ao selecionar a opgao “alterar”, abrira a seguinte tela:

AT

4} Turma Data Final: # [30/03/2020 |[E
=~ Aluncs Descricdo: # |Nao Havera Aula
] Didrio Eletrdnico Cor de fundo: ] | Remover Cor E]
Conteldo Programado
v Az = &
Didrio de Turma A LR S
Fonte ~ Tamanho da Fv | |A~-%~ | %, x* 2

Lista de Presenca
Mapa de Freguéncia
Total de faltas por unidade
Notificar Ocorréncia Motivo:
\& Materiais
L Atividades
' Configuragdes

3 Estatistica

Tépico Pai: -- NENHUM -- A

Visivel: % | Sim v 1

Cancelar Aula:

Docente(s): %

Contedde deste Topico de Aula
‘ Data Nome Tipo

Atualizar Dados| # Campos de Preenchimento Obrigatério Mostrar | [<< Voltar| [Cancelar]
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Ao selecionar “cancelar aula” e clicar sobre “atualizar dados”, a aula sera descancelada.

Uma vez procedido o descancelamento, o docente deverd alterar o “tipo de aula” conforme
orientagdo do item 1.

Considerando o paragrafo 2°, do Art. 5°, da Resolucdo Cepe 37/2020, ao editar o tdpico de
aula o docente devera registrar:

- no campo “descri¢cdo”, a sigla ANP seguida do assunto abordado;

- no campo “conteddo”, detalhar as atividades desenvolvidas e os recursos tecnoldgicos.

E) Situacdo em que a ANP foi suspensa por decisdao do colegiado do campus:

O docente deverd utilizar, “registrar aulas extras” (reposicdo) e cadastrar as atividades
desenvolvidas de forma ndo presencial, seguindo a orientacado do item 1.

Considerando o paragrafo 2°, do Art. 5°, da Resolugdo Cepe 37/2020, ao criar o tépico de
aula o docente devera registrar:

- no campo “descri¢cdo”, a sigla ANP seguida do assunto abordado;

- no campo “conteudo”, detalhar as atividades desenvolvidas e os recursos tecnoldgicos.

Direc¢do de ensino, 07 de Julho de 2020.
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